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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КИЕВСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МОЗДОКСКОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ

№ 2                                                                            от 02.02. 2014 года                                                                                                      
Об  утверждении административного регламента
исполнения  муниципальной функции
«Муниципального жилищного контроля 
на территории Киевского  сельского поселения»
      В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом Киевского сельского поселения и Положением о муниципальном жилищном контроле на территории  Киевского сельского поселения, утверждённого решением Собрания представителей Киевского сельского поселения  от 25.03.2013г. № 32, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципального жилищного контроля на территории Киевского сельского поселения» (далее Административный регламент)  (приложение).
            2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования)  путём размещения на стенде в здании Администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения, в Интернете на сайте: www.amsukievskoe.ucoz.ru Администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения.

          3. Контроль за  исполнением  постановления  оставляю за собой.
Глава  Администрации

местного самоуправления

Киевского сельского поселения                                                   В.Г.Федин                                   


                         
Приложение
к постановлению Главы Администрации
Киевского  сельского поселения
от 02.02.2013 года   №2
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ КИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ"
I. Общие положения
       1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципального жилищного контроля на территории Киевского сельского поселения» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок соблюдения обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральным, региональным законодательством, муниципальными правовыми актами, и определяет требования к порядку проведения проверок при осуществлении  муниципального жилищного контроля, сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок, а также порядок обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц, принимаемых в ходе проведения проверок при осуществлении полномочий по муниципальному жилищному контролю. 
   1.2. Исполнение муниципальной функции  «Муниципального жилищного контроля на территории Киевского сельского поселения» осуществляется  Администрацией Киевского сельского поселения.( далее- Администрация поселения)
      1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
        - Конституцией  Российской Федерации;
        -  Жилищным кодексом Российской Федерации;
       -  Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
        - Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

         - Уставом Киевского сельского поселения.
             -  Положением о муниципальном жилищном контроле в Киевском сельском поселении, утв. решением Собрания представителей Киевского сельского поселения  от 25.03.2013г. № 32; 
    1.4. Муниципальному жилищному  контролю подлежат юридические лица, индивидуальные предприниматели, осуществляющие управление многоквартирными домами,  оказывающие услуги и (или) выполняющие работы по содержанию общего имущества в многоквартирных домах, предоставляющие коммунальные услуги нанимателям жилых помещений муниципального жилищного фонда, а также граждане, являющиеся нанимателями, собственниками, арендаторами  помещений в многоквартирном доме.
    1.5. Объектом муниципального контроля является жилищный фонд, находящийся в муниципальной собственности, расположенный на территории поселения, за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъекта РФ.
   1.6. Результатом исполнения  муниципальной функции является акт проверки, в который  включаются  выявленные признаки нарушений жилищного законодательства или устанавливается отсутствие таких признаков и составляемый в соответствии с  формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009г. №141.
   1.7. Должностные лица при осуществлении муниципального жилищного контроля обязаны: своевременно и в полной мере исполнять предоставленные  полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований действующего законодательства в области жилищных отношений; соблюдать законодательство, муниципальные правовые акты, права и законные интересы физических и юридических лиц, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; проводить проверки по распоряжению руководителя органа муниципального  контроля в соответствии с их назначением и  во время исполнения служебных обязанностей; не препятствовать лицу (его представителю), в отношении которых осуществляется муниципальная функция, присутствовать при проведении проверки, а также  предоставлять информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; знакомить  проверяемого (его представителя) с результатами проверки; соблюдать сроки проведения проверки; не требовать от лица, в отношении которого осуществляется муниципальная функция, документов и иных непредусмотренных законом сведений.

Должностные лица при осуществлении муниципального жилищного контроля вправе: запрашивать и получать на основании мотивированных письменных 
запросов информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения 
обязательных требований; беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю; проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее — управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии Жилищным кодексом, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения; выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, в том числе об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям; направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел,  а также дел об административных производствах.

   1.8. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю вправе: непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения; получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки; знакомиться с результатами проверки; обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение их прав, а также обязаны представлять необходимые для проверки документы, не препятствовать в осуществлении муниципального жилищного контроля, юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по установленной федеральным органом исполнительной власти типовой форме.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции  Муниципального жилищного контроля.
     2.1 Плата за исполнение функции по муниципальному жилищному контролю не взимается.
    2.2. Местонахождение Администрации Киевского сельского поселения: 363710, РСО-Алания Моздокский район с.Киевское  ул. Садовая№3.
Контактные телефоны: (86736) – 55-1-90. 
Адрес электронной почты: amsukievskoe@mail.ru.

Адрес сайта в сети Интерне: www.amsukievskoe.ucoz.ru                        

             Режим работы:

Понедельник — пятница : с 9.00 до 18.00, перерыв с 12.00 до 14.00
Суббота, воскресенье — выходной.
    2.3. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования. Публичное информирование включает в себя размещение информации о правилах исполнения муниципальной функции на информационных стендах в здании администрации,  на официальном сайте администрации в сети Интернет. Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме: индивидуальное информирование в устной форме осуществляется на личном приеме и по телефону, индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение, посредством почтового отправления, а также по электронной почте либо вручением ответа под роспись заявителю лично. 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адреса, адреса электронной почты администрации размещаются: на официальном сайте и на информационных стендах. Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефону, а также размещаются:  на официальном сайте и на информационном стенде в здании администрации.

На информационных стендах размещается также следующая информация: извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции; блок-схемы порядка исполнения муниципальной функции;  график приема специалистами администрации; иная информация по исполнению муниципальной функции.
    2.4. Общий срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней со дня  регистрации обращения. Глава Киевского сельского поселения также вправе устанавливаться сокращенные сроки  рассмотрения обращений.
Сроки  проведения проверок в рамках жилищного контроля не могут превышать 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов – для микропредприятия  в год.  В случаях необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований либо специальных экспертиз срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Киевского сельского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более, чем на пятнадцать часов.
    2.5. Указанные в п.2.4 раздела 2 настоящего Административного  регламента сроки не распространяются на проверки, проводимые в порядке  ч. 1.1.ст. 165 ЖК РФ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
   3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка и утверждение плана проверок (в случае проведения плановой проверки);
2) подготовка распоряжения и уведомления о проведении проверки; 
3) проведение проверки;
4) составление акта проверки.
  3.2.  Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 1 к Административному регламенту).
   3.3. Подготовка и утверждение  плана проверок:
 3.3.1. Проведение проверок в рамках муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, за исключением проверок, проводимых в порядке ч.1.1. ст. 165 ЖК РФ, осуществляется в соответствии с  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и с учетом особенностей ч.4.1 и ч.4.2 ст. 20 ЖК РФ.
  3.3.2. Основанием для проведения плановой проверки является утвержденный ежегодный  план проверок. Планы проверок утверждаются Главой Киевского сельского поселения. В ежегодных планах проведения проверок указываются сведения: 
1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, место их нахождения (проживания);
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, при проведении совместной плановой проверки -указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 
  3.3.3. Основанием для включения  проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года  со дня:
1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ  по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным уведомлением о начале указанной деятельности;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
  3.3.4. Ежегодный план проведения плановых проверок, порядок его подготовки и предоставления в органы прокуратуры, согласования, а также типовая форма ежегодного плана по проверке юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляется по форме устанавливаемой Правительством Российской Федерации.   В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. Органы прокуратуры  рассматривают проект плана проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в установленный законом срок вносят свои предложения о проведении  совместных плановых проверок. Незамедлительно рассмотрев предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения, утвердив ежегодный план проведения плановых проверок, администрация Киевского сельского поселения направляет в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, указанный план проверок, утвержденный главой поселения, в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок. 
  3.3.5 Утвержденный план доводится до сведения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей путем размещения его на официальном сайте администрации незамедлительно.
  3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и обнародованный  план проверок. 
 3.3.7. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации Киевского сельского поселения.
  3.3.8. Общий срок подготовки и утверждения плана проверок не может превышать 40  рабочих дней. 
   3.4. Подготовка распоряжения и уведомления о проведении проверки.

  3.4.1. Основанием для подготовки распоряжения о проведении плановых проверок является утвержденный план проведения проверок, для внеплановых проверок – помимо оснований, указанных в ч. 2 ст.  10 Федерального закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)  и муниципального контроля», является поступление в орган муниципального жилищного контроля  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей,  юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения  обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме  решения о создании  товарищества собственников жилья, уставу ТСЖ и  внесенным в него  изменениям, порядку принятия собственниками помещений  в многоквартирном доме  решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных ч.2 ст. 162 ЖК РФ.
  3.4.2. Не позднее 12 рабочих дней до даты проведения проверки, муниципальный жилищный инспектор администрации поселения готовит распоряжение о проведении проверки, которое  подписывает  Глава Киевского сельского поселения.

При подготовке распоряжения о проведении проверки в отношении юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей используется типовая форма распоряжения о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141. 

В распоряжении о проведении проверки в отношении физических лиц указываются: наименование органа муниципального контроля; фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; фамилия, имя, отчество физического лица, проверка которого осуществляется, и место его жительства; цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; дата начала и окончания проведения проверки.
    3.4.3. Не позднее чем в течение 7 рабочих дней до начала проведения проверки должностное лицо администрации направляет уведомление с копией распоряжения о проведении проверки, в котором  указывается необходимость присутствия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, дата и время. Уведомление направляется  по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом. 

Уведомление не направляется при проведении проверки в порядке ч.4.2 ст. 20 Жилищного кодекса РФ.
 3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о проведении проверки  соблюдения обязательных требований, установленных в отношении жилищного фонда.
   3.4.5. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации Киевского сельского поселения.
   3.4.6. Максимальный срок исполнения процедуры – 12  рабочих дней. Сроки, предусмотренные  пунктом 3.4 настоящего Административного регламента не распространяются на проверки, проводимые в порядке ч.1.1 ст. 165 ЖК РФ.
   3.5.  Проведение проверки.
 3.5.1. Основанием для начала проведения проверки является распоряжение Главы Киевского сельского поселения о проведении проверки.
  3.5.2. Проверки проводятся при участии лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю либо их представителей. Отсутствие руководителя юридического лица не может служить основанием для переноса проведения проверки при наличии других должностных лиц организации. 
  3.5.3. Обследования, исследования, экспертизы территорий и расположенных на них многоквартирных домов, помещений общего пользования многоквартирных домов, жилых помещений многоквартирных домов (при условии согласия собственника) осуществляется путем выезда должностного лица администрации на место  в срок, установленный распоряжением о проведении проверки.
    3.5.4. Должностное лицо администрации, осуществляющее проверку:
1) вручают под роспись заверенную печатью копию распоряжения о проведении проверки лицам, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю либо их уполномоченным  представителям;
2) по требованию подлежащих проверке лиц,  предоставляют документы в целях подтверждения своих полномочий;
3) перед началом выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица либо их   уполномоченных представителей  знакомят с административным регламентом, в соответствии с которым проводится проверка.
      3.5.5. Записи о проведенной проверке у юридического лица, индивидуального предпринимателя вносятся в имеющийся у них журнал учета проверок (в случае наличия указанного журнала).
      3.5.6. Результатом исполнения административной процедуры являются завершение проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения жилищного законодательства.
      3.5.7. Ответственным за выполнение указанных действий являются уполномоченное должностное лицо администрации, осуществляющее проверку.
       3.5.8. Максимальный срок исполнения процедуры – 20 рабочих дней (указанный срок не распространяется на проверку, проводимую в порядке ч.1.1 ст.165 ЖК РФ).
       3.6. Составление акта проверки.
  3.6.1. По результатам проверки уполномоченное должностное лицо администрации, осуществлявшее проверку, оформляет акт проверки соблюдения обязательных требований, установленных в отношении жилищного фонда, в двух экземплярах.
    3.6.2. В целях укрепления доказательной базы  и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения обязательных требований к акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы или их копии. 
  3.6.3. Лицо, уполномоченное на проведение проверки, оформляет акт проверки непосредственно после  завершения проверки, но не более 3  рабочих дней.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. Второй экземпляр акта проверки передается в администрацию Киевского сельского поселения.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей, физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки уполномоченное должностное лицо администрации  в течение 2 рабочих дней направляет акт заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в  администрации Киевского сельского поселения.
   3.6.4. В случае если проверка проходила по согласованию с Моздокской районной прокуратурой, уполномоченное должностное лицо администрации в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки в Моздокскую районную прокуратуру.
Физическое, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Киевского сельского поселения в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию.
     3.6.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений обязательных требований, уполномоченное должностное лицо администрации, проводившее проверку, обязано: 
        1) выдать предписание о прекращении нарушений  обязательных требований, об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;
3) направить в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел, а также дел об административных правонарушениях, если составление протокола об административном правонарушении не относится к компетенции должностного лица органа муниципального жилищного контроля;
4) в случае выявления, при проведении проверки в порядке ч.1.1 ст. 165 ЖК РФ,  факта невыполнения управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом  созывать собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом.
    3.6.6. После визирования акта проверки Главой Киевского сельского поселения, он и  материалы (копии материалов)  проверки подшиваются  в дело.
    3.6.7. Результатом исполнения административной процедуры является оформление акта проверки.
   3.6.8. Ответственным за выполнение указанных действий является уполномоченное должностное лицо администрации, осуществившее проверку.
    3.6.9. Максимальный срок исполнения процедуры - 15  дней (указанный срок не распространяется на проверку, проводимую в порядке ч.1.1 ст.165 ЖК РФ).
IV. Порядок и формы контроля за исполнением регламента.
  4.1. Порядок  осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Киевского сельского поселения  положений  административного регламента:
Контроль за  исполнением муниципальной функции в форме проверок соблюдения и исполнения  должностными лицами администрации поселения  положений настоящего регламента остается за Главой Киевского сельского поселения, который визирует акты  проверки, составленные в рамках осуществления муниципального жилищного контроля.
    4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок. полноты и качества исполнения муниципальной функции: 
    4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной  функции.
   4.2.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
  4.3. Ответственность должностных лиц Администрации Киевского сельского поселения  за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые)  ими в ходе исполнения муниципальной функции. 
Должностные лица администрации поселения в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) функций, служебных обязанностей, совершение противоправных действий при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции 
  4.4.1. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципальной функции и порядка ее проведения, ознакомления с результатами функции.
Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению  причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, настоящего административного регламента должностных лицах администрации поселения в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация Киевского сельского поселения сообщает в письменной  форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.
    4.4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
V.  Досудебный (внесудебный)  порядок обжалования действий (бездействий)
 и решений, принятых (осуществляемых)  в ходе исполнения  муниципального жилищного контроля.
    5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц администрации, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента, производится в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Решение по указанным жалобам принимается Главой Киевского сельского поселения.
  5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностного лица, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении устно, посредством факсимильной связи, письменно, посредством электронной почты. 
   5.3. Жалоба  заявителя должна содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, или наименование организации - для юридического лица, адрес, по которому надлежит дать ответ  по результатам рассмотрения жалобы; суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 
      5.4. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее дня, следующего за днем  поступления в администрацию поселения. 
     5.5. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Личный прием проводится Главой Киевского сельского поселения в соответствии с графиком приема, который размещен на информационном стенде администрации либо на сайте. 
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе, обращении  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 
      5.6. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации.  В отдельных случаях сроки рассмотрения жалобы могут быть сокращены.
  5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой Киевского сельского поселения.
    5.8. По анонимным  жалобам ответ не дается. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 
  5.9. Все обращения об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе проведения проверки на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений заявителей с указанием: принятых решений; проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении виновных  должностных лиц.
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БЛОК-СХЕМА
административных процедур по исполнению муниципальной функции «Муниципального жилищного контроля  на территории Киевского сельского поселения»
	Проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами РСО-Алания в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами


(при проведении плановых проверок)
	Ежегодный план

проведения плановых проверок


 

 

	↓

	Распоряжение о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю


↓
	Проведение выездной проверки

и документальной проверки


↓
	 По результатам проверки

составляется: Акт проверки


 

 

 

 

Приложение № 2







к Административному регламенту 
 

БЛОК-СХЕМА
административных процедур по исполнению муниципальной функции «Муниципального жилищного контроля  на территории Киевского сельского поселения»
 
(при проведении внеплановых проверок)
 

	Внеплановая проверка


↓
	 Распоряжение

о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю


↓
	 Заявление о согласовании проведения

внеплановой выездной проверки


                    ↓                                                                                          ↓
	О согласовании проведения

внеплановой

выездной проверки
	 
	Об отказе в согласовании

проведения внеплановой

выездной проверки


                    ↓
	Проведение внеплановой

выездной проверки


                    ↓
	По результатам проверки

составляется Акт проверки


Приложение № 3







к Административному регламенту 
ФОРМА
Предписания об устранении выявленных нарушений
 при пользовании жилого помещения
 

Администрация Киевского сельского поселения

Моздокского района РСО-Алания
 

 363710, РСО-Алания, Моздокский  район

 с. Киевскоеа, ул.Садовая, дом 3
телефон: 8 (86736) 55-1-90, e-mail: amsukievskoe@mail.ru.
 

ПРЕДПИСАНИЕ
Об устранении выявленных нарушений 
при пользовании муниципального жилого фонда
 

№ ________                                                       «___» _____________ 20___ г. 

  

На основании Акта проверки пользователя жилого помещения: 

№ ____________ от _______________

Я, ________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

 

ПРЕДПИСЫВАЮ:

 

  _________________________________________________________________

(наименование пользователя жилого помещения)

 
	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 

Пользователь жилого помещения обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания администрацию Киевского сельского поселения - должностное лицо, которое выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

 

 

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

                                                                                                  (подпись)

 

Предписание получено:

 

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя жилого помещения)

 

 

_____ ____________________ 20___ г.                  ______________________

                                                                                                 (подпись)
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