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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КИЕВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МОЗДОКСКОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ

№ 48                                                                                от 05.11. 2015г.
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Киевского сельского поселения Моздокского района РСО-Алания и в целях повышения качества  предоставления муниципальной услуги,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории». (Приложение).

         2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования)  путём размещения на стенде в здании Администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения, в Интернете на сайте: www.amsukievskoe.ucoz.ru Администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения.

          3.  Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

местного самоуправления 

Киевского сельского поселения
В.Г.Федин
  Приложение к Постановлению 

Главы Администрации

местного самоуправления 
Киевского сельского поселения 

                                                                                 от 05.11.2015г № 48
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории муниципального образования Киевского сельского поселения (далее по тексту – услуга) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков.

Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков в границах муниципального образования Киевского сельского поселения. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в отношении:

Физических и юридических лиц, а также их законных представителей, действующих на основании доверенности (далее – заявители). 

       1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

       1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в местных средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения Республики Северная Осетия-Алания, в здании администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения  на информационных стендах.

Подробная информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего административного регламента.

1.3.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде: индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения Моздокского района  Республики Северная Осетия-Алания  лично либо по телефону.

1.3.4. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

1.3.5. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для обращающегося время для устного информирования по интересующему его вопросу.

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении в администрацию местного самоуправления Киевского сельского поселения осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

1.3.7. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в местных средствах массовой информации и на официальном сайте администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения , а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

         1.4.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы, учреждения и организации:
1)  землеустроительные организации, кадастровые инженеры;

2)  организации технической инвентаризации;


3)  органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4)  органы, осуществляющие деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости;

5)  иные уполномоченные органы, учреждения и организации, чьи законные интересы затрагиваются в случае оказания муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги  - «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга)

2.2. Орган по  предоставлению муниципальной услуги. 
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией местного самоуправления Киевского сельского поселения (далее - Администрация).

При предоставлении муниципальной услуги должностные лица при необходимости взаимодействуют с должностными лицами,  органами, учреждениями, организациями, предприятиями и т.д.  имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов.
2.2.2. Место нахождения администрации и его почтовый адрес:

363710, РСО-Алания, Моздокский район, село Киевское , ул.Садовая №3,

Телефоны: 8(86736)55-1-85; тел./факс 8(86736)55-1-90

Электронная почта: amsukievskoe@mail.ru.

Время приема граждан:  Прием граждан специалистом осуществляется с понедельника по пятницу с 08.00 час. до 17.00 час, перерыв с 12.00 час. до 14.00 час.

               2.2.3.        Прием граждан осуществляется специалистом администрации Киевского сельского поселения Моздокского района (далее – администрация поселения) при личном обращении.

2.2.4. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

- по телефону;

- посредством личного обращения физических лиц;

- по поступившим письменным обращениям, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2.3.  Результат предоставления Муниципальной услуги. 
Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:        1) утверждение органом местного самоуправления схемы расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте   территории;
2) отказ в утверждение органом местного самоуправления схемы расположения  каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.
Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем
- постановления администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте  территории;
- уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории (с указанием оснований такого отказа).
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги. 

Срок предоставления Муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»   составляет 30 рабочих дней.


Сроки выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  составляет 1 день с момента подготовки договора аренды или купли-продажи земельного участка, уведомления об отказе в предоставлении земельного участка. 



Специалист фиксирует выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  путем выполнения  записи и росписи  заявителя в книге учета исходящих документов.

2.5.Правовые основания для представления муниципальной услуги.
2.5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

– Градостроительный кодекс Российской Федерации;

– Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

– Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

– Федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

–  Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

– Приказ Минэкономразвития России от 24 ноября 2008 г. № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;
- Приказ Минэкономразвития РФ от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории  в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов"; 

– Устав муниципального образования Киевского сельского поселения Моздокского района РСО-Алания;

         –  иные нормативные правовые акты.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для получения услуги заявитель предоставляет заявление по форме, прилагаемой к настоящему регламенту (Приложение № 2).
В заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории;

4) реквизиты  решения об утверждении проекта межевания земельного участка;

5) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

6) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

7) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

8) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

9) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.2. К заявлению об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории прилагаются:

1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
2.6.3. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

– полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

– тексты документов написаны разборчиво;

– фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью, адрес электронной почты;

– в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

– документы не исполнены карандашом;

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Заявление о предоставлении услуги составляется в одном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента, следующими способами:

а) по почте;

б) в электронном виде;

в) посредством личного обращения.

Ознакомившись с условиями предоставления услуги, заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме. 

2.6.4.Исчерпывающий перечень документов
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;

- сведения из ГКН в отношении земельного участка;

- выкопировка М 1:10000 и М 1:2000;

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
- схема расположения земельного участка.
2.7. Основаниями  для приостановления предоставления муниципальной услуги.
 Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Основаниями  для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Заявление не соответствует требованиям п.2.6.1 настоящего Административного регламента и не приложены документы, указанные в п. 2.6.2 настоящего Административного регламента;
2.8.2. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.8.3. Текст заявления не поддается прочтению.

2.8.4. Заявителем (уполномоченным лицом) предоставлены документы, не отвечающие требованиям п. 2.6.3 настоящего Административного регламента.

Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.
 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

- Отсутствие полного пакета документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, если в срок приостановления предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.6.2. документы не представлены;

-  Представление заявителем утративших силу документов;

- Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ и приказом Минэкономразвития РФ от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории  в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

-  Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9. Земельного кодекса требований к образуемым земельным участкам;

- Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

-  Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

-  В случаях выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности;
 - Предоставления документов не уполномоченным лицом.

2.9. Услуга предоставляется бесплатно.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования для предоставления без проведения торгов может быть обеспечена гражданином или юридическим лицом.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка государственная собственность на который не разграничена, и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования, может быть обеспечена указанным юридическим лицом.
 Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка государственная собственность на который не разграничена, и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования, может быть обеспечена указанными гражданином или юридическим лицом.

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования для последующего изъятия для государственных или муниципальных нужд может быть обеспечена лицом, в пользу которого изымается земельный участок.

В случае образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельного участка государственная собственность на который не разграничена, подготовка схем расположения земельных участков обеспечивается гражданами, являющимися собственниками таких земельных участков.

Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, обеспечивает возможность подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта указанного федерального органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" любым заинтересованным лицом за плату.
 Размер такой платы и порядок ее взимания устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа органами государственной власти или органами местного самоуправления с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" осуществляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

 Максимальное время ожидания заявителем в очереди при подаче дополнительных документов к заявлению, заявления на получение информации, консультации, итоговых решений не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- в случае личного обращения заявителя - в течение 1 (одного) рабочего дня;

- в случае поступления заявления и документов посредством почтовой корреспонденции - в течение 3 (трех) рабочих дней.


2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания и снабжается соответствующими табличками с указанием  фамилии, имени, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оснащено телефоном. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано охранно-пожарной сигнализацией, огнетушителями.

В здании администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения оборудован сектор для информирования, ожидания и приема заявителей. Сектор ожидания оборудуется стульями, столом, бумагой и ручками для записи информации, стендом с информацией для заявителей, а также образцами заполнения анкет-заявлений.

2.12.2. Рабочее место специалиста оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12.3. Ответственному за предоставление муниципальной услуги должностному лицу  выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.12.4. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом на рабочем месте в соответствии с графиком работы.

2.12.5. Специалист обязан предложить гражданину воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

2.13.2. Своевременность предоставления муниципальной услуги (включая соблюдение сроков, предусмотренных настоящим Административным регламентом):

2.13.3. Предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2.13.4. Вежливое (корректное) обращение сотрудников автономного муниципального учреждения с заявителями;

2.13.5. Наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2.13.6. Возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения.
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления – в течении 1 (одного) рабочего дня;

· в течение десяти дней со дня поступления (регистрации) заявления об утверждении схемы расположения земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;

· принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка; 

· направление решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка в орган кадастрового учета в срок не более 5 рабочих дней;

· решение об утверждении схемы расположения земельного участка выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка в течении 5 дней.
3.2.Прием и регистрация заявления

Юридическим фактом, инициирующим начало выполнения административного действия, является поступление заявления физического или юридического лица об утверждении схемы расположения земельного участка.

Лицо ответственное за прием и регистрацию заявления, является специалист  администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения.
Заявление может быть передано следующими способами:

- доставлено в уполномоченный орган лично Заявителем или через уполномоченного представителя в соответствии с действующим законодательством;

- почтовым отправлением, направленным по адресу администрации;

Специалист, ответственный за прием  документов, производит прием заявления с приложениями документов лично от заявителя или его законного представителя, либо по почте, либо в электронном виде.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на:

– оформление заявления в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 настоящего регламента;

– комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего регламента;

– отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

– отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

В течение десяти дней со дня поступления (регистрации) заявления об утверждении схемы расположения земельного участка уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента.
Если имеются основания для возврата заявления, специалист Администрации  в течение двух дней готовит проект ответа  о возврате заявления. 

После согласования проект ответа направляется на подписание Главе администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения.
Если основания для возврата заявления отсутствуют, специалист в результате данного административного действия в течении 1 (одного) рабочего дня  регистрирует заявление в журнале регистрации.

Результатом административной процедуры является получение специалистом  документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги.
3.3.Основанием для начала действия является поступившие и зарегистрированные  заявления и документы.
Специалист выполняет следующие процедуры:

– проводит проверку достоверности представленных документов и делает запросы в порядке межведомственного взаимодействия. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист подготавливает проект уведомление заявителю о приостановлении процедуры предоставления услуги, ясно изложив противоречия, неточности, назвав недостоверные данные и указав на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявителем уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, специалист готовит проект постановления об отказе в предоставлении услуги;

- передает заявление физического или юридического лица с приложением документов на рассмотрение специалистам уполномоченным осуществлять юридические действия.

В результате данного административного действия зарегистрированное заявления передается в течении 1 рабочего дня с отметкой об отправленных запросах по межведомственному взаимодействию на рассмотрение специалистам уполномоченный осуществлять юридические действия.
Юридическим фактом, инициирующим начало выполнения административного действия, является поступление зарегистрированного заявления физического или юридического лица с приложением документов на рассмотрение специалистам уполномоченным осуществлять юридические действия.
Специалист в течение 3 дней со дня предоставления полного пакета документов, указанного в п. 2.6.1 подготавливает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка.

Подготовленный проект решения подлежит согласованию со специалистами уполномоченными осуществлять юридические действия в течении 3 (трех) рабочих дней.
Результатом данного административного действия является подготовка решения об утверждении схемы расположения земельного участка.

После согласования проект решения направляется на подписание Главе администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения.
Результатом данного административного действия является издание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

В течении 3-х дней специалист направляет заявителю постановление об утверждении схемы расположения земельного участка путем почтовых отправлений, либо по электронной почте.
В течение пяти рабочих дней со дня издания постановления об утверждении схемы расположения земельного участка специалист направляет постановление об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка в орган кадастрового учета.
В случае, если имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка специалист готовит проект постановления об отказе в  утверждении схемы расположения земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка. 

Проекты постановления подлежит согласованию и направлению заявителю в порядке, установленном п.3.5. настоящего административного регламента.

Результатом данного административного действия является издание постановления об отказе. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги.
        4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в иных органах  в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию местного самоуправления Киевского сельского поселения, муниципальное учреждение, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование организации, в которую направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, администрации местного самоуправления Киевского сельского поселения
 и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не даётся, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём  в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаётся прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
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Приложение № 2 к административному регламенту
Главе администрации 

местного самоуправления

_____________________________
                                               _________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

                                                      (почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем)
З А Я В Л Е Н И Е

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка)

площадью: ___________________________________________________________ кв.м.

____________________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории)
____________________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в  соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(категория земель, к которой относится образуемый земельный участок)

«_______»__________________20___г.                                   __________________________

           
                                                                                                МП                    (подпись)


имеются основания для отказа в утверждении схемы





Принятие решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории об отказе в предоставлении земельного участка 





Направление или выдача принятого решения заявителю





основания для отказа отсутствуют





Принятие  решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории


(Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет два года)








Направление или выдача решения об утверждении схемы расположения земельного участка заявителю 








Направление решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка в орган кадастрового учета в срок не более 5 дней





Прием и регистрация заявления (3 рабочих дня), проверка поступившего заявления и документов на соответствие требованиям п. 2.6.1  и п. 2.6.2 настоящего Административного регламента





заявление гражданина или юридического лица об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
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